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Orlando-Compact
Einnahmen/Ausgabenrechnung

Kurzeinfiihrung
Rechnen Sie mit uns!
Tipps fiir Neueinsteiger
1) Arbeiten Sie mit den mitgelieferten Demodaten

Sollten Sie noch keinerlei Erfahrung mit Einnahmen-Ausgaben Rechnung am Computer haben bzw. wenn
Sie sich einen Uberblick iiber die Leistungsfihigkeit von Orlando-Compact verschaffen wollen, ist das
Arbeiten mit den Demodaten (Mandant 999) genau das Richtige. Im Demomandant 999 sind die Zusatz-
Module OP-Lieferanten inkl. Wareneingangsbuch und OP-Kunden frei geschalten.

Die Demodaten werden mit der Demoversion mitgeliefert und konnen beim ersten Programmstart (siehe
Kapitel Anmeldung im Handbuch und in der Hilfe) ausgewahlt werden.

Der Mandant 999 enthalt bereits einige Buchungsbeispiele, damit sind auch erste Auswertungen moglich.

2) Benutzen Sie die Hilfefunktionen

Orlando-Compact bietet den moglichst einfachen Einstieg. Dazu stellen wir ein zweiteiliges Hilfesystem
zur Verfuigung: Einerseits im pdf-Format, als auch als kontextorientierte Windows-Hilfe. Diese
Hilfefunktionen finden Sie unter dem Meniipunkt Hilfe- Inhalt bzw. unter Hilfe-Handbuch. Nutzen Sie die
zur Verfiigung gestellte Hilfe so oft wie moglich, sie wird Ilhnen die Arbeit erleichtern.

Die Datei Handbuch.pdf eignet sich besonders zum Ausdruck bzw. zum umfangreicheren Schmokern und
befindet sich auf der CD. Das Handbuch kann aber auch nach der Installation vom geoffneten Programm
aus aufgerufen werden (liber den Meniipunkt Hilfe/Handbuch...). Um das pdf-Format anzeigen zu konnen
ist der kostenlose Adobe Reader erforderlich.

Zum schnellen Nachblattern wahrend des Arbeitens eignet sich die Windows-Hilfe. Sie wird Uiber den
Menipunkt Hilfe/Inhalt... gestartet. Hier stehen eine Such- und eine Indexfunktion zur Verfiigung, um
schnell zu Problemlosungen zu gelangen. Die Hilfe bleibt im Hintergrund geoffnet - so konnen Sie schnell
zwischen Programm und Hilfe wechseln.

3) Buchen Sie im Mandant 999

Arbeiten Sie anfangs im Mandanten 999 und machen Sie auch Buchungen. Nach einer kurzen
Einarbeitungszeit werden Sie genug Routine besitzen um einen Echtmandanten (siehe Kapitel Anmeldung
im Handbuch) anzulegen und zu verbuchen.

Als Besonderheit der Demoversion von Orlando-Compact sind im Demomandanten 999 samtliche (zurzeit)
zur Verfugung stehende Zusatzmodule - und zwar OP-Lieferanten inkl. Wareneingangsbuch und OP-Kunden
- frei geschalten.

Damit konnen Sie den vollen Leistungsumfang von Orlando-Compact kennen lernen. Die einzige
Einschrankung im Demomandanten besteht darin, dass nur im Belegzeitraum von Janner bis Marz und
Dezember gebucht werden kann.
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Anforderung Lizenznummer/Freischaltcode fiir ORLANDO-Compact

Ab dem Datum der Erstinstallation kann Orlando-Compact 30 Tage benutzt werden. Nach Ablauf dieser
Frist konnen Sie das Programm noch 15 Mal starten. Danach wird Orlando-Compact nur mehr im
Lesemodus gestartet, d. h. es kann nicht mehr aktiv gebucht werden. Allerdings besteht aber weiterhin
die Moglichkeit, Auswertungen vorzunehmen oder auch Datensicherungen einzuspielen. Diese
Einschrankungen konnen nur durch Eingabe des richtigen Freischaltcodes aufgehoben werden.

Darum fordern Sie lhren Freischaltcode nach Bezahlung der Rechnung bei CPS an.

Dies kann auf komfortable Weise aus dem Programm heraus geschehen.

Unter dem Menipunkt Hilfe/Registrieren... haben Sie die Moglichkeit, den Freischaltcode per Email (iiber
den Email- Button) anzufordern. Bitte kontrollieren Sie die Angaben im folgenden Fenster und korrigieren
Sie sie notigenfalls.

Die Informationen werden zum Erstellen des Freischaltcodes benotigt. AuBerdem dienen Sie der spateren
Kundenidentifikation und ermoglichen uns mit Ihnen in Kontakt zu treten, um schneller auf lhre Winsche

und Anregungen reagieren zu konnen.

Wir versichern, dass diese Daten nur dem internen Gebrauch dienen und auf keinen Fall an Dritte
weitergegeben werden. Nach Bezahlung der Rechnung wird der Freischaltcode umgehend an Sie versandt.

Sollten Sie Uber keinen Zugang zum Internet verfiigen, kann die Anforderung auch (iber den Drucken-
Button) ausgedruckt werden. Der Ausdruck kann anschlieBend gefaxt werden.

Auch eine telefonische Anforderung ist moglich.

Unsere Kontaktdaten lauten:

Per Email an lizenz.einaus@cps.at

oder
per Fax unter +43/(0)512/36 37 01 - 22

oder
per Telefon unter 0900/97 30 10 (€ 1,51 + 20 % MwSt/Min.)
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Anmeldung

Nach der Installation des Programms von der CD auf Ihre Festplatte, wird Orlando-EinAus entweder liber
die ,,Orlando EinAus“-lkone am Desktop, oder uiber ,,Start/Alle Programme/Orlando kaufmannische
Software/Orlando-EinAus* gestartet.

Anmelden: (1) Die Anmeldung (Benutzer) ADMIN ist in Orlando-Compact bereits angelegt.

Echtdaten (Mandant 1) anlegen:

Demodaten (Mandant 999) offnen: (2)

Jetzt entscheiden Sie, ob Sie den Demomandanten mit der Nummer 999 anschauen wollen, um Orlando-
EinAus besser kennenzulernen oder ob Sie lhren Mandanten anlegen wollen.

Abb. 1: Anmeldefenster

i
Anmelden al1

chidaten (Mandant 1) offnen

Bermodaten (Mandant 399] Bfineri § C_Emeien»>>

Irfo. oK | Abbrechen

Wenn Sie auf den Button Erweitert (3) klicken, konnen Sie weitere Anmeldenamen (Benutzer) anlegen
und Matchcode sowie Bezeichnung des Mandanten andern (klicken Sie auf das grun unterstrichene Kapitel,
erfolgt ein Wechsel zu diesem Teil des Hilfetextes).

Selbstverstandlich konnen Sie Orlando-EinAus mit einem Passwort schitzen. Nahere Informationen finden
Sie unter Systemeinstellungen/Benutzer.
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Unser Assistent

Bei erstmaligem Einstieg oder bei Neuanlage eines Mandanten erhalten Sie umfassende Hilfe-
Informationen und werden von unserem Assistenten durch die Neuanlage begleitet.

Beachten Sie:
Wenn Sie die einzelnen Buttons ohne Hilfe der Maus ansteuern wollen, driicken Sie die Taste Alt + den
unterstrichenen Buchstaben des Wortes im Button (z. B. AltH fur Hilfe, AltW fir Weiter).

Uber den Button Hilfe (1) kénnen Sie jederzeit genauere Informationen zum jeweiligen Programmschritt
erhalten.

Im Hintergrund bleibt die Oberflache von Orlando-EinAus gespeichert.

Wenn Sie auf den Hintergrund klicken, befinden Sie sich wieder in Orlando-EinAus.

So konnen Sie zwischen der Hilfe-Information und Orlando-EinAus hin und her wechseln.

Um die Hilfe-Information zu beenden, klicken Sie auf x rechts oben in der Titelleiste.

L:Jber den Button Zuriick (2) konnen Sie jederzeit zum vorigen Arbeitsschritt retour gelangen.
Uber den Button Weiter (3) gelangen Sie von einem Arbeitsschritt zum nachsten.

Wenn Sie auf den Button Abbrechen (4) klicken, wird die Neuanlage abgebrochen.
Wenn Sie am Ende der Mandantenanlage auf den Button Fertigstellen (5) klicken, wird die Anlage beendet
und die Daten gespeichert.

Der Assistent von Orlando-Compact begleitet Sie weiter durch die Programmfenster (6) zu

Konfiguration
Firmendaten
Buchungsjahr
Hausbank
Hausfinanzamt
Kontenplan

Abb. 2: Unser Assistent/Willkommen

')RI.AND(

Weillkarnmen be
Orlando
Einnahmen- Ausgabenrechnung

LInser Assistent ist Ihnen beai der Neuanlags behilflich.

Dricken Sie auf den Button Hilfe
flr weitere Informationen zum einzelnen Arbetsschritt.

éqrtsu:hritl der Neuanlage

- Fonfiguration
O A Firmendaten
O 3] Buchungsjahr

B 4fHausbank Driicken Sie auf den Button Weiter
O H Hausfinanzamt " :
. Kantenplan flr den Beqginn der Neuanlages.
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Konfiguration

Fiir Anwender von Orlando-Compact Basis, wird hier entschieden, ob bei diesem Mandanten mit
Kostenstellen (1) gebucht wird. Eine weitere Konfiguration braucht nicht vorgenommen zu werden.

Wenn Sie Orlando-Compact mit Modulen benutzen, konnen Sie hier durch Aktivieren der jeweiligen
Checkbox (2) entscheiden, welche Programmteile fir diesen Mandanten genutzt werden.

Sollten Sie mehrere Mandanten anlegen, konnen die einzelnen Mandanten durchaus unterschiedlich
konfiguriert werden.

Wenn Sie zu einem spateren Zeitpunkt beim Bearbeiten eines Mandanten feststellen, dass Sie weitere
Konfigurationen vornehmen wollen, konnen Sie je nach Lizenz nachtraglich unter Hilfspro-
gramme/Einstellungen/Module freischalten diese Programmteile wieder aktivieren.

Der Button Lizenzdatei einspielen (3) dient der Registrierung von Orlando-EinAus.

Die Lizenzinformation gibt Auskunft, ob eine giiltige Lizenz vorhanden ist.

Abb. 3: Unser Assistent/Konfiguration

) R I. A N D c Eitte k_l:unfigurieren Sie lhre
ORLANDO Ein-fAusgabenrechnung
e YWienn Sie enveiterte Optionen enwarben haben, miissen Sie U, die
Lizenzdatei einspielen, damit diese Optionen akliviert werden.
Lizenzinformation: 3

Keine Lizenz vorhanden :Lizenzdatei einspislen...

Fortschritt der Neuanlage i[]] erwaltung

1. Konfiguration eFosten Kunden (Mahnungen)

O 2 Firmendaten Elturierung (Bechnungserstellung)

03 Buchungsjahr 2 qne Pasten Lieferanten (ElectanicBanking)

O 4. Haushank
O 5. Hausfinanzamt muznzinganyshuct

O 6. Kontenplan
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Firmendaten

Unter Firmendaten wird die Firmenbezeichnung des Mandanten eingegeben. Fiillen Sie moglichst alle
Felder der firmenspezifischen Daten aus.

Name1/Name2/Name3: (1) Bezeichnung des Mandanten.

StraBe: (2) Adressdaten des Mandanten.

Nation/Plz/Ort: (3) Adressdaten des Mandanten.

Email: (4) Wenn Sie uber einen Internet-Anschluss verfiigen, geben Sie hier die Email-Adresse ein.
Telefon: (5) Telefonnummer des Mandanten.

Fax: (6) Faxnummer des Mandanten.

DVR-Nummer: (7) DVR-Nummer des Mandanten

Mandantenpasswort: (8) Die Eingabe dieses Passwortes ist nur fur Benutzer sinnvoll, die keine Admi-
nistrator-Rechte besitzen. Wenn Sie mit lhrem Anmeldenamen Mandanten bearbeiten wollen, die kein
anderer Benutzer bearbeiten soll, geben Sie allen Ihren Mandanten ein Passwort. Dadurch konnen andere

Benutzer Ihre Mandanten nicht anwahlen. Nur derjenige Benutzer, welcher Administrator-Rechte hat,
kann die Mandanten ohne Eingabe des Mandantenpasswortes anwahlen.

Abb. 4: Unser Assistent/Firmendaten

) R I_ A N D c Geben Sie hitte [hre Daten ein:

MName]l: |EF5
1-.’ Mameg: IDemudaten
Marmed: |
2 =P Sirake; IEduard-Budem-Easse ]
3 = [\[ation/Flz/ Ot Ih ﬂ IEI]ZI] ﬂ IInnshruck
4 = Email: qufice@cps-radlhen.at

Farschritt der Neuanlage 5—bIe|efDn: |+43![I]]5121

1. Konfiguration _

2 Firmendaten Fex | « 'B
O 3. Buchungsjshr T = ovRtummer: |

O 4 Hausbank Mandantenpasswor: | d— 8

O 5. Hausfinanzamt
O 6. Kontenplan
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CPS Radlherr GmbH e Kaufmannische Software e Grabenweg 3a e A-6020 Innsbruck
Tel. 0512/36 37 01 e Fax 0512/36 37 01-22 e Email: verkauf@cps.at e Internet www.cps.at
Stand: 01.04.2015 Seite - 7 -


mailto:verkauf@cps.at
http://www.cps.at/
../../../../stammdaten_systemein_benutzer.htm

Orlando-Compact

Einnahmen/Ausgabenrechnung
Kurzeinfiihrung

Rechnen Sie mit uns!

Buchungsjahr

Geben Sie das jenige Buchungsjahr (1) ein, mit dem Sie die Einnahmen-Ausgabenrechnung beginnen
wollen.

Als Vorschlag erhalten Sie immer das laufende Kalenderjahr.

Nettomethode: (2) Die Aufzeichnung der Betriebsausgaben bzw. Betriebseinnahmen kann nach der Netto-
oder wahlweise nach der Bruttomethode erfolgen.

Die verwendete Methode kann pro Kalenderjahr gewechselt werden.

Sollten Sie die Einstellung nach der Mandantenanlage verandern wollen, wahlen Sie Stammda-

ten/Firmendaten/Buchungsjahr.

e Bei der Nettomethode werden die Umsatzsteuer bzw. die abziehbare Vorsteuer nur als Durchlaufer
betrachtet und fuhren daher nicht zu einer Ausgabe oder Einnahme. Auch die Zahlung der Zahllast
an das Finanzamt ist nur ein Durchlaufer.

e Bei der Bruttomethode werden die Ausgaben und Einnahmen inklusive der MwSt. aufgezeichnet.
Damit ist die Vorsteuer eine Ausgabe und die Umsatzsteuer eine Einnahme. Die Zahllast an das
Finanzamt fiihrt ebenfalls zu einer Ausgabe. Damit wird eigentlich auch bei dieser Methode die
Mehrwertsteuer als Durchlaufer behandelt, allerdings kommt es zu zeitlichen Verschiebungen der
Auswirkung dieser Ausgaben und Einnahmen.

Abb. 5: Unser Assistent/Buchungsjahr

Geben Sie hitte die edorderlichen Daten sin:

tit welchem Buchungsjahrwallen Sie beginnen?

bochten Sie mit Metto- oder Bruttomethode arbeiten’?
(Sie konnen diese Einstellung jederzel prokdamlas gnderm)

....... 2
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Hausbank

Hier konnen Sie die Daten lhrer Bankverbindung eingeben.
Nation: (1) Hier ist die Nation A fiir Osterreich bereits eingetragen.

Blz/Swiftcode: (2) Je nachdem, welcher Radiobutton aktiviert ist, wird im nachsten Feld die Bankleitzahl
oder der Swiftcode laut Bankstammdaten eingegeben.

Bank(Blz)/Bank(Swiftcode): (3) Hier werden die Bankleitzahl oder der Swiftcode der Bank aus der Ban-
kentabelle eingegeben.

Wenn Sie keine Bankverbindung eingeben mochten, dann konnen Sie 000 fiir keine Bank verwenden. Die
ubrigen Felder brauchen dann nicht eingegeben zu werden.

Kontonummer/IBAN: (4) Geben Sie hier die Bankkontonummer oder die IBAN ein. Die Eingabe dieses
Codes ist abhangig vom Land der Empfangerbank. Informieren Sie sich diesbeziglich bei Ihrem
Bankinstitut.

Sachbearbeiter: (5) Hier kann Giber Name, Telefon, Fax und Email vermerkt werden, wer bei dieser Bank
der Ansprechpartner fiir den Zahlungsverkehr ist. Es empfiehlt sich, die Nummern immer in folgendem
Format einzugeben +43 (0512) 12 34 56-20.

Abb. 6: Unser Assistent/Hausbank

) R I_ A N D ( Tragen Sie hitte lhre Haushank ein:

1 .. o —
Hatiun:l_l]steneich I

T
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Hausfinanzamt

Im Hausfinanzamt wird neben den rein steuerlichen Informationen wie Steuernummer, Referat, Ust-IdNr,
Sachbearbeiter, usw. auch die steuerliche Behandlung gewisser automatischer Buchungsvorgange geregelt.

Nation: (1) Die Nation A fiir Osterreich ist bereits vorhanden.

Finanzamt-Nr: (2) Hier konnen Sie, wenn Sie die Nummer lhres zustandigen Finanzamtes nicht wissen, fur
die osterreichischen Finanzamter durch Klicken auf den Pfeil die Finanzamtsnummern abfragen.

Wenn Sie keine Finanzamt-Daten benotigen, weil Sie keine UVA an das Finanzamt Uibermitteln mussen,
konnen Sie 999 fiir kein Finanzamt verwenden. Die iibrigen Felder brauchen dadurch nicht eingegeben zu
werden.

StraBe/Nation/Plz/Ort: (2) Wenn die Finanzamt Nummer eingegeben wird, erscheint auf Grund der
mitgelieferten Finanzamter, StraBe, Nation, Postleitzahl und Ort des zustandigen Finanzamts automatisch.

Ust-IdNr: (3) Hier wird die UID-Nummer Ihres Mandanten eingetragen.

Steuernummer: (4) Hier wird lhre Steuernummer eingegeben.

Bitte beachten Sie: Erst mit der Eingabe der Steuernummer kann die Neuanlage fortgesetzt werden.
Referat: (5) Geben Sie hier die Referatsnummer ein.

UVA Zeitraum: (6) Hier wird angegeben, ob die UVA monatlich oder vierteljahrlich gedruckt werden soll.
Wenn Sie auf den Pfeil rechts klicken erhalten Sie die Auswahl (M = monatlich/V = vierteljahrlich).

Kammeruml. Promille: (7) Der Promille-Satz fiir die Berechnung der Kammerumlage ist hier bereits
vordefiniert und entspricht dem momentan giltigen Promillesatz.

Bezeichnung fiir KZ 020: (8) Fir steuerfreie Buchungen, welche in der UVA unter KZ 020 ausgewiesen
werden mussen, kann hier die fir den §6 Abs. 1Z... der Wert fiir die Ziffer angegeben werden (z. B. 8d fir
Briefmarken).

Steuerliche Vertretung: (9) Bei Aktivieren dieser Checkbox (Haken setzen) kann die Adresse des
Steuerberaters eingegeben werden. Diese Adresse kann auf der UVA angedruckt werden.

Abb. 7: Unser Assistent/Hausfinanzamt

-) R I. A N D ‘. Tragen Sie bitte |hr Hausfinanzamt ein:

-Iﬂati LA + | |Dsterreich
2 = ramt-Code: Iﬁ a1 Wk
StraBe: Ilnnlain 32 )
oo lz/Ort: | A +| 6021
3 Llst-lcdre |(ATU12345678

t

b

Farschritt der Meuanlage @ummer: |?3?3?3)@ ______::

1. Eonfiguration

2. Firmendaten < LINA Zeitraum: (M GI Imonallich :Ds

3. Buchungsjahr — o : r
3.00
B 4 Hausbank < Eammeruml. Promille:

5. Hausfinanzamt Ll Eezeichnung fur K2 020: > B
O B. Kontenplan
[~ Steuerliche Yearretung 9
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Steuerliche Vertretung

ACHTUNG: Nur wenn Sie die Checkbox fiir die steuerliche Vertretung im Hausfinanzamt aktiviert (Haken
gesetzt) haben, konnen Sie im folgenden Textfeld die Namens- und Adressdaten lhres Steuerberaters an-

geben.
Name1/Name2: (1) Name des Steuerberaters oder der Steuerberatungskanzlei.
StraBe: (2) Adressdaten des Steuerberaters.

Nation/PLZ/Ort: (3) Adressdaten des Steuerberaters.

Telefon: (4) Telefonnummer des Steuerberaters.
Fax: (4) Faxnummer des Steuerberaters.
Email: (4) Geben Sie hier die Email-Adresse des Steuerberaters ein.

Auf UVA drucken: (5) Wenn Sie diese Checkbox aktivieren, wird die bereits eingegebene steuerliche
Vertretung auf der UVA gedruckt.

Abb. 8: Unser Assistent/Steuerliche Vertretung

g Orlando-EinAus Neuanlageassistent - Hausfinanzamt-Steuerliche Vertretung erst x|

) R I_ A N D ( Tragen Sie hitte lhre steuerliche Yerretung ein:

1 Mamel:
Marmeg;
2

StraBe:
ationPlz/Ort; +| 3|
Telefon:
4 Telefax: |
Fortschritt der Meuanlage Email;

1. Konfiguration 5
2. Firmendaten iﬁ\uf LI dru.;kD
3. Buchungsjahr
4 Haushank

5. Hausfinanzamt
O 6. Kontenplan
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Kontenplan

In Orlando-EinAus besteht die Moglichkeit, vorgefertigte, bereits angelegte Kontenplane zu iibernehmen.
Dadurch sind die wichtigsten Konten bereits angelegt und Sie sparen sich die Zeit fiir Anlage der einzelnen
Konten.

Insgesamt stehen 285 Konten in Orlando-EinAus zur Verfligung. Bei der Auswahl des jeweiligen
Kontenrahmens wird nur eine bestimmte Anzahl von Konten "aktiviert". Samtliche noch nicht aktivierte
Konten konnen jederzeit aktiviert werden.

Auf diese Weise aktivierte Sachkonten werden damit automatisch in die Kontozuordnung und daher auch
in die EA-Gliederung Ubernommen. Im Gegensatz dazu ist eine (komplette) Neuanlage eines durch den
Benutzer mit einem erheblich hoherem Arbeitsaufwand verbunden, da diese Konten zusatzlich zur Anlage
auch noch der jeweiligen Summe in der Kontozuordnung zugewiesen werden mussen, damit sie auch in
den EA-Gliederungen richtig ausgewiesen werden.

Wahlen Sie aus:

Kontenplan selber anlegen (es werden 4 Sachkonten aktiviert)

Standardkontenplan (es werden 68 Sachkonten aktiviert)

Kontenplan fur Ziviltechniker (es werden 137 Sachkonten aktiviert)

Kontenplan fur Kaffeehaus- und Gastronomiebetriebe (es werden 145 Sachkonten aktiviert)
Kontenplan fur Arztpraxen (es werden 139 Sachkonten aktiviert)

Kontenplan fur Einzelhandelsbetriebe (es werden 158 Sachkonten aktiviert)

Kontenplan fur Vermieter (es werden 42 Sachkonten aktiviert)

Kontenplan fur Handwerksbetriebe (es werden 167 Sachkonten aktiviert)

Kontenplan fur Steuerberater (es werden 143 Sachkonten aktiviert)

Klicken Sie mit der Maustaste auf den gewuinschten Kontenplan (1). Wenn Sie einen bereits definierten
Kontenplan wahlen, wird dieser automatisch importiert.
Klicken Sie auf den Button Fertigstellen (2), um die Mandantenanlage zu beenden.

Abb. 9: Unser Assistent/Kontenplan
W'ahlen Sie:

" Kontenplan selbst anlegen 1

i
v Standardkantenpl@

Kaontengplan fur Ziviltechniker
Kontenplan fir Kaffeehaus- und Gastronomiebetriebe

Kontenplan fir &rztpraxen
Kaontengplan fur Einzelhandelsbetriebe

Kaontengplan fur vermieter
Kontenplan fuir Handwerksbetriebe

8 e g g i N g

Farschritt der Neuanlage

1. Konfiguration
2. Firmendaten
3. Buchungsjahr Standardkontenplan
4. Haushank
b Hausfinanzamt
E. Kontenplan

Kontenplan fir Steuerberater

“'on 285 Konten werden 68 Konten aktiviert - die restlichen Konten
konnen jederzeit aktiviert werden.
4-stellig - nach Osterreichischem Einheitskontenrahmen

inkl. Gliederung
Hilfe Zuriick L ETtEr ' Abbrechen |

inkl. Belegarten
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Fertigstellen

Der Mandant mit dem ausgewahlten Kontenplan ist angelegt und Sie konnen jetzt buchen.

Weitere Informationen erhalten unter Hilfe/Inhalt unter dem Kapitel Buchen/Buchungserfassung
Anfangsbestand (EB) buchen oder Einnahmen-Ausgaben buchen.

Bei Auswahl der vordefinierten Kontenplane stellt Orlando-EinAus eine Gliederung der Einnah-
men/Ausgaben nach steuerrechtlichen Gesichtspunkten zur Verfiigung.

Diese vordefinierte Gliederung ist bei einer Selbstanlage der Sachkonten nicht vorhanden. In diesem Falle
kann Orlando-EinAus nur eine einfache Gliederung getrennt in Einnahmen und Ausgaben bereitstellen -
detaillierte Gliederungen sind selbst zu erstellen.
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Leistungsumfang

Das Buchen ist so einfach

Durch farbliche Trennung zwischen Einnahmen und Ausgaben. Sie wissen immer, was Sie eingeben.
Immer aktuell, der Kontrollsaldo

Abb. 10: Buchungserfassung
IR

Buchen Auswertungen Stammdaten Hifsprogramme Fenster Hife Beenden

[

h"!en'u' g Buchungserfassung Kassa Bank Std AFA Umb - Andern

- Buchen
- Buchurgserfassung... Diaturn Bele.. | Beleg.. | Einnah... | Ausgah.. | Konto Iefus. . INetto st Brutta |
- Auzgangsrechungen (Kunden]. | || 27 02,2003 B 22 7340 WD . B4 ER 545 60,00 Hotel
- BEingangsrechnungen [Lisferante ||| 27.02.2003 BA 22 7350 40,10 - 4010 Agip,
- Anfangsbestinde (EB)... 27.02.2003 BA 22 7350 23,00 - 2300 Parkg
- Steverkormekiuren.. 01.032003 BA 23 209.00 7350 209,00 - 209.00 Allian:
- AfcEfassung... 01032003 BA 23 538.00 538.00 - 53600 Kredit

= Auswertungen 01032003 DAR 3 538,00 538.00 - 53600 Kredit
- Dfene Posten 02032003 BA 74 113331 4010 Uz 944,42 188,69 113331 Felde
& Joumal 04032003 BA 75 200,00 200,00 - 200,00 Banke

Buchungsjoumal...
Fontablatter [Eindus-Kanten

BA 27 70.00 20000 2DDE

EZZ;Z';'::;'_[Ge'dNE"ECh” 14032003 BA 27 4010 Uz 19.47 389 23,36 Betlin
oo Sachkonen, || 14032003 BA 27 4010 U2z 3887 777 4664 Betin
Kantozuardnung... 15032003 BA 2f 119.00 30000 3000+
Einnahmen fAusasberrechs || 15032003 BA 26 BOSE  VED.. 9917 19.83 11900 Herde
" Vermiigensstatus.. 25032003 BA 29 800,00 30001 001+

[+ Steuern 25.03.2003 BA 29 h056* A . 545,45 5455 B00.00 Kanra,

- ‘Wareneingangzsbuch...
B Kostenrechnung 4 | |
- Freie Listen ducken...
- Stammdaten Belegdatum  Belegart Belegnummer Konto Metto MWStI 20,00 2 Birutto
g":“"s"tmg'amm [07.03:2003 '+ [ea BIE [ra00 ] cEm | 305.22 | B1.05 | 366,27
- Fenster
- Hife Geldbewagung: IZH[I[I jlﬂank IHaummiete ohi & ALS IMiele 03
- Beenden Laut Konto 7] Saldn: 74 732,84 -> 7909515 -> 78.732.89 [
Lieferart: IN 0' LgtdMr: I
Uva-Detail: I|]ﬁ|] ;I Kastengtelle:l ;l [ptionen | SDeicheml Abbruch |
d| I W
|ORL.QNDO Einnahmen-jAusgabenrechnung 2004.01 {Release 1 Build 563 14,12 2004 13:55 |Mandant: 999 DEMODATERN Eenutzer: ADMIN
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Der Kontenrahmen fiir jeden Einnahmen-Ausgaben-Rechner bereits beim
Kauf dabei

Keine lastige und zeitaufwandige Anlage von Konten und Kontonummern ist notig

Abb. 11: Kontenplan

"Wahlen Sie:

Kontenplan selbst anlegen

G

Standardkontenplar:

Kaontenplan fur Ziviltechniker

Kontenplan fur Kaffeehaus- und Gastronamiehetriebe
Konmtenplan fur Arztprasen

Konmtenplan fur Einzelhandelshetriebe

Kaontenplan fur Wermieter

8 i e Nie e N

Komenplan fur Handwerkshetriebe

Fortschritt der MNeuanlage

1. Konfiguration
2. Firmendaten
3. Buchungsjahr Standardkontenplan
4. Haushank
E. Hausfinanzamt
E. Kontenplan

)

Kaontenplan fur Steuerberater

“on 285 Konten werden 65 Konten aktiviert - die restlichen Konten
kinnen jederzeit aktiviert werden.

4-stellig - nach Osterreichischem Einheitskontenrahmen

inkl. Gliederung

inkl. Belegarten

Hilfe Zuriick WEiter Fertigztellen Abbrechen
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Die Gliederung nach den Kriterien der
Einkommensteuererklarung (E1a) ist bereits beinhaltet

Abb. 12: Ausdruck der Einnahmen/Ausgabenrechnung

Demodaten zu Orlando-EinAus
flr Einnahmen- Ausgabenrechner
Eduard-Bodem-Gasse 5
6020 Innsbruck
Einnahmen-Ausgaben-Rechnung
fir das Jahr 2004
Netto MNetto
Einnahmen
(9040) Umsatzerlgse
4010 Handelswarenerldse 43 307 55
43307 55
{9090) Ubrige Betriebseinnahmen
4300 Sonstige Erlése 20 % 286,92
A
43.594 47
Ausgaben
{9100) Waren-, Roh-, Hilfsstoffeinkauf
5050 WE Handelswaren 20 % -33567
5055 WE Handelswaren 20 % {mit Wareneingangshbuch) -99.17
5056 WE Handelswaren 10% (mit Wareneingangsbuch) -54545
-880 .29
(9160) Reise- und Fahrtspesen, Didten (ohne Kfz-Kosten)
7339 Reisekosten 20 % {inkl. Kilometergeld und Diaten) -11.50
T340 Reisekosten 10 % {inkl. Kilometergeld und Diaten) -2B318
T omaps
(9170) Kfz-Kosten (ohne AfA und Leasing)
7350 Ploa-Kosten -1.693,10
-1.693,10
{9180) Miet- und Pachtaufwand; Leasing
7400 Raummiete ohne Betriebskosten, L easing -915 66
-915 66
{9200) Werbe- und Reprisentationsaufwendungen; Trinkgel
7650 Werbeaufwand -165 B0
7890 Spenden und Trinkgelder -840
-174,00
{9230) Ubrige Betriehsausgaben
7300 Telefon -752,02
7610 EDW-Aufiwand -200,00
7550 Beratungsaufuand -25500
T 120702
-5.244.75
Gewinn 2004 38.349,72
Orlando-Eindus, CPS Radlherr, Innsbruck
Mandant 999 Demodaten Listdaturn BSE £ 14.12.2004 7 039:44 Seite 1
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Die Auswertungen geben den Uberblick

Saubere, lbersichtliche Drucke von Kontoblattern, Summenliste, Vermogensiibersicht, Buchungsjournal
und Kassabuch

Die einzelnen Summenbetrage konnen direkt in die Einkommenssteuererklarung ibernommen werden

Abb. 13: Druckvorschau des Buchungsjournals

g Druckanzeige

Schlieten |@| | E| 1203% |¢| 4 ||1_ > | i

Buchungsjournal

01.01.2004 hbis 31.01.2004

E/A Kto

I=
a2

Datum

Netto MwSt-Art

Mwvst

Brutto

GAYerr.Kto Buchungstext

01.01 2004 2800 Anfangsbestand

45,754,587

0,00

45.754 57

01.01 2004 3100 Darlehensbestand

2602370

0,00

2602370

03.01 2004
03.01 2004
03.01 2004

2800 Shell
Atovedsche und Yignette

Wignette privat

151,10
78,50
72,60

0,00
0,00
0,00

151,10
78,50
72,60

03.01 2004 Allianz Elemertar Polizze Mr. 8834500

209,00

0,00

209,00

04.01 2004 Kreditrate zu Kontonummer 001 2344

536,00

0,00

438,00

04.01 2004 Kreditrate zu Kontonummer 0012344

538,00

0,00

538,00

04.01 2004 Rehlr. 20001323

1.09376 Y

21875

1.312,51

04.01 2004 Privatentnahme

2.000,00

0,00

2.000,00

04.01 2004 Migte 01

305,22 %

61,03

366,27

06.01.2004 Relr. 20001324

200,00 W

40,00

240,00

10.01 2004 Bankomat

200,00

0,00

200,00

14.01 2004

Bundespolizeidirektion

29,00

0,00

29,00

17.01 2004 Mobilkom Rer. 20001 325

33413V

66,53

400,96

A7.01 2004 Finanzatmt, Steuernummer 0161739

232019

000

232019

A7.01 2004 Finanzatmt, Steuesrnummer 0600431

212,00

0,00

3.212,00

15.01 2004 Kerner GmbH, Renr. 024/02

1270736 U

254 47

135.245,53

18.01 2004 Parkraumbesinschaftung, Stratmancat

21,00

0,00

21,00

FlE| M= ||| =(m|=]=]|= 2> =(=(m

15.01 2004 Troppacher Tankstellen GmbH, ReMr

151

122,78

0,00

122,78

19.01 2004 Kerner GmbH, Rellr. 025102

m

2868861 U

20,00 5737 72

3442633

20.01 2004

s

475

0,00

475

Shell, Schebenfrost

Seite 1 von 1
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Abb. 14: Druckvorschau der Kontobladtter der Einnahmen/Ausgaben-Konten

g Druckanzeige

Schliefen @I | El 120:{% MIZ_M

Kontoblatt Einnahmen/Ausgaben-Konten

01.01.2004 hkis 31.12.2004

Telefon
Alsgaben

7300

Folgeblatt 2

Bel-Datum| Bel-Art/Nr Buchungstext Geldkonto

Ausgahen-Netto

(bertrag:

15.02.2004 Ba& 18 Iohilkom Repdr. 200014394 2800

334,13
417,89

Saldo:

75202

Reisekosten 20 % (inkl. Kilometergeld und Diaten)

Ausgaben

7339

Bel-Datum| Bel-Art/Nr Buchungstext Geldkonto

Ausgahen-Netto

27.02.2004
27.02.2004

Ba 22
Ba 22

Restaurart Ra hiien
Restaurant Kenzi

2300
2600

517
533

Saldo:

11,50

Reisekosten 10 % (inkl. Kilometergeld und Diaten)
Ausgaben

7340

Bel-Datum| Bel-Art/Nr Buchungstext Geldkonto

Ausgahen-Netto

28012004
27.02.2004
27022004
27.02.2004

Ba 11
Ba, 22
Ba 22
Ba 22

Hotel K+k Maria Theresia
Restaurart Ra Mien
Restaurant Kenzi

2800
2800
2800
2800

Hetel Il Corraziere

163 36
1818
2703
5455

Saldo:

26318

||Sewta 2
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Abb. 15: Druckvorschau des Kassa-/Bankbuchs

_setieben | | BN | 728 1] <[ o [m]
Bankbuch (Kontonr 2800)
01.01.2004 his 31.12.2004
Einnahmen Ausgaben
Bel-Datum Bel-Art/Nr Buchungstext Gegenkto Netto Ust 5, Netto Vst
01.01 2004 EB 1 Anfangshestand 45.754 67
03.01.2004 Ba 1 Shell SPLITT 151,10
(Autorwedzche und Wignette) [73a0) (7a,30)
[ignette privat) (82007 [72,60)
03.01.2004 Ba 1 Allianz Elementar Polizze Mr. 3334500 7350 209,00
04.01 2004 Ba 2 Kreditrate zu Kontonummer 0012344 9500 533,00
04.01.2004 Ba 2 ReMr. 20001323 0350 20 1.093,76 218,75
04.01 2004 Ba 2 Privatentrahme 9200 2.000,00 -
0401 2004 BA 2 Miete 01 7400 20 305,22 B1,05
06.01 2004 Ba G Rehr. 200013524 TE10 20 200,00 40,00
10.01 2004 Ba 4 Bankomat 9200 200,00
1401 2004 B 5 Bundespolizeidirektion 9200 29,00
17.01.2004 BA B Mobilkom Renr. 20001325 7300 20 33413 EE,83
17.01 2004 B&a 6 Finanzamt, Steuernummer 0164733 9200 232819
17.01 2004 =2 Finanzatmt, Steusrnummet 0600431 9200 3.212,00
18.01.2004 Ba 7 Kerner GmbH, ReMr. 02402 4010 12,707 36 25447 20
15.01 2004 Ba 7 Patrkraumbeswirtschattung, Strafmancst 7350 21,00
18.01.2004 Ba 7 Troppacher Tankstelen GmiH, ReMr. 151 7330 122,75
19.01 2004 BA & Kerner GmbH, Rehr. 025102 4010 26553 51 573772 20
20.01.2004 Ba 9 Shell, Scheibenfrost 7350 4,75
2501 2004 BA 10 Shell, Autovwasche 7350 5490
28.01 2004 Ba 11 Europay Austria GmbH Rehir. 16.01 SPLITT 493,20
(Parkgarage, Tagesgebihren) [7350) (45,00}
{Restaurant Indochine) (78507 1 [78,18) (7.52)
(Restaurant Indochine) (76300 (201 (64,17 (12,83
(Hotel K+ Maria Theresia) (73400 [lu)] (163,36) (16,34)
(Trinkgeld Hotel K+ Maria Theresia) [7590) (4,60}
(Mavtgehiihr [7350) (z000)
(Agip, Diezel) [7350) (59,800 LI
|eite 1
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Abb. 16: Druckvorschau des Budgets fiir Sachkonten

g Druckanzeige

Das Controlling bewahrt die Ubersicht

Detaillierte Kostenaufstellung mit Budgetvergleich

Schliehien @ | |3| 120 < |<| <||1_ » )||

Budgetiiberwachung Sachkonten

01.01.2004 his 31.12.2004

Budget-Netto

Saldo-Netto

Differnez

+- %

absolut

2
4
4
2
2
2
2
2
2
2
2
2

Handelswarenerlise £5.000,00
Sonstige Eridse 20 % 12.000,00
WE Handelswaren 20 %

WE Handelswaren 20 % (mit Wareneingangshbuch

WE Handelswaren 10% (mit Wareneingangshuch)

Telefon

Reizekosten 20 % (inkl. Kilometergeld und Digten)

Reizekosten 10 % (inkl. Kilometergeld und Digten)

Phuv-Hosten

Raummiete ohne Betriebskosten, Leasing

Beratungsaufwand

EDY-2ufwand

werbeaufwand

Spenden und Trinkgelder

1.500,00
2.500,00
2.500,00
1.500,00
500,00
600,00
2.800,00
1.150,00
650,00
800,00
550,00

600,00

43307 55

206,92

335,67
29,17
545 45
752,02
1,50
263,18
1.693,10
915,66
255,00
200,00
165 60
840

3337
97 61
7762
95,03
78,18
49,87
97,70
56,14
39,53
20,38
60,77
75,00
71,45

98,60

21 69245
171308
116433
240083
195455
74798
485,50
33652
110640
234734
-385,00
00,00
41440

531 50

|‘Seite 1vonl
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Die Online-Hilfe unterstiitzt Sie rasch und zielfiihrend

Wenn Sie nicht weiterwissen, hilft die Schlagwortsuche

Abb. 17: Die Hilfe mit Indexsuche

v e 2 A & B
Ausblenden  Zuruick Yorwarts  Startseite Drucken  Optionen
-~
Inhalt Index I Suchen | Favoiiten | 2 —
3 x 7 - Previous Top Mext
Zu suchendes Schlusselwort: Splltt Bucnungen L
[Splitten Unter Split-Buchung versteht man einen
- — Buchungsvorgang, bei dem ein Zahlungsbetrag auf
Spl!n:Bu':hung Komgieren = mehrere Konten oder Kostenstellen verteilt werden
Splitt-Buchung loschen s BB
Split-Buchunaen soll. So kdnnen z. B. samtliche
Kreditkartenabrechnungen uber die Splittbuchung
auf mehrere Konten eingegeben werden.
auf verschiedene Kostensteller
Stammdat . .
f"g";‘}:hakf,ﬂten Kontozuordnun Belegdatum: Gehen Sie das Belegdatum ein.
Artikel
Aufbau des Gliederungsfenster Belegart: Klicken Sie auf den schwarzen Pfeil rechts
g:;;kZ?ten im Feld Belegart und die Auswahl der Belegarten ist
Buchgungsiahr ersichtlich. Wahlen Sie die gewunschte Belegart (z.B.
Budget [Kst) BA). heidl
Druclg des Kontenplan
Ei'g:!ege'unge“ and Belegnummer: Die Belegnummer erfolgt
E A:Gﬁ: dgﬂﬂgZﬂﬁﬁei?cht automatisch als fortlg‘ufehndg'Nummerierung des
Eé-Gliederungsbrowser Beleges. Wechseltfir die nachste Buchung das
Finanzamter Datum, erfolgt die automatische fortlaufende
F!'ma Nummerierung des Beleges mit der Erhohung um +1.
rmen
Fi t . . . .
H’;ngi:,:nm Konto: Hier wird derVorgang des Splittens im Feld
Hausfinanzamt Konto mittels 3 verschiedener Moglichkeiten
Kostenrechnung-Budget ausgeldst
Nationen
;zzﬁei?‘ﬂ;demngen » Rechte Maus-Taste Splitt
Sachkonten Aufbau des Gliec i » Taste Alt+S
Sachkonten Aufbau des Kont o F2-Taste Splitt
Sachkonten Budget
gggntggt:g Ezdgfég;ff:ge n‘, Betrag: Hier wird der gesamte Bruttobetrag
Sachkonten Ea-Gliederung |l eingegeben.
Sachkonten EA-Gliederung |l
Sachkonten EA-Gliederung |l Text: i h i
Sachkonten EA Glisderung :—l ext: Geben Sie den Buchungstext ein.
Sachkonten EA-Gliederung LY ; ot
MNach der Eingabe des Buchungstextes, ist die Maske
Anzeigen | der Splitbuchung gefarbt und das Aufsplitten
der Betrage beginnt. v
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Orlando-Compact

Einnahmen/Ausgabenrechnung
Kurzeinfiihrung

Rechnen Sie mit uns!

Die U(msatzsteuer)V(or)A(nmeldung) wird iiber das Internet
mittels FinanzOnline tlibermittelt

Das spart lhre Zeit, das Ausfiillen des Formulars und lhr Geld fiir die Postgebiuhr

Abb. 17: Ausdruck der U(msatzsteuer)V(or)A(nmeldung)

g Orlando Einnahmen-/Ausgabenrechnung ISEIES

Buchen Auswertungen Stammdaten  Hilfsprogramme Fenster Hife Beenden

Il 2004 j‘
enii

= Buchen

- Buchungserfazsung... _
- Ausgangsrechungen [Kunden)...
- Eingangsrechnungen [Lieferante Formular: |1 ﬂ IUVA-Ijslerleich
- Anfangsbestande [EB)...
- Stevuerkomek ren

At Erfassung.. Euchungsjahr: [2004 +| [01.01.2004 - 31.12 2004

[=1- Auzwertungen

&2 Offene Puasten “on Datum: |01.2004 ;I

Journal

E)- Steuem Bis Datum: |01_2004 al

e U303,
Jahres-Uva [UT].. ™ Erobedruck
LA - Pratakaol...
L LA - Obersicht

‘Wareneingangsbuch. .. Bestdtigung x|

- Kostenrechhung

- Freie Listen drucken... €, Yor dem UMA-Druck werden allz Buchungen bis 31.01.,2004 veratbeist!
=- Stammdaten - Diese kinnen danach nicht mehr geandertgelischt werden!

£ Sachkonten Wallen Sie die UVA(s) jetzt drucken?

Sachkontenstamm... =
Budgst... i Hein |
Kontazuardnung..
EA-Gliederungen

Fo VA Details...

[ Selbstbemessungskennzeicl

B Kunden

- Lieferanten Abbrch |
(- Kosterrechiung
- Tabellen allgemein
B

B

[~ Diesen Dialog nicht mehr anzeigen!

- Firnendaten
¥~ Systemeinstelungen
- Atikel
Hilfsprogramme
- Fenster
Hilfe
- Beenden

-
-2

e
ol

(ORLAMNDO Einnahmen-Ausgabenrechnung 2004.01 (Release 1 Build 567 20.12,2004 17:16 Mandant: 1 MANDANT 1 Eenutzer: ADMIN

Abb. 19: Automatische Erstellung der xml-Datei - kann mittels FinanzOnline iibertragen werden

& D:'0rlando_B56"Export'\EAFON}999 =18 ]
Datei  Bearbeiten  Ansicht  Favoriten  Extras 7 | ﬂ’
OZUrUCk > ?‘ /-\’ Suchen Ordner |Ev
dresse ) D:\0rlando_BSS\ExportiEAFON|999 =] B wechseinzu ‘Links =
LI30-200301 ol
Datei- und Ordneraufgaben ES

_3 Meuen Ordner erstellen
@ Ordner im Web verdffentlichen
k2 Ordner Freigeben

»

Andere Orte

() EAFON

J—_" Eigene Dateien

I5) Gemeinsame Dokumerte
_é arbeitsplatz
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